
Gentile [nome responsabile],

le scrivo per candidarmi per la posizione di [ruolo] presso [nome azienda], come
pubblicizzato in [luogo o sito web in cui hai trovato l’annuncio di lavoro]. Trova il
mio CV in allegato.

Con quattro anni di esperienza nel settore IT, desidero ora passare a un ruolo
nell’ambito della comunicazione, avendo avuto l’opportunità di sviluppare questo
interesse nel corso della mia precedente posizione. Sebbene come [titolo del ruolo
precedente] il mio compito fosse la gestione interna dei sistemi IT aziendali, ero
responsabile delle risorse a livello aziendale e coordinavo diversi dipartimenti.

Ho ricevuto encomi per l’eccellente supporto che ho offerto a livello comunicativo dal
consiglio di amministrazione, fondamentale per guidare la campagna [titolo
progetto].

Credo che le capacità organizzative, gestionali e interpersonali che ho sviluppato
nell’IT – coltivate con uno sguardo interdisciplinare - mi rendano particolarmente
qualificato per il ruolo di [titolo professionale].

Sono convinto che la mission di [nome dell'azienda] di diffondere l’accesso
all’istruzione online lo renda il luogo perfetto per trasferire le mie conoscenze e
competenze in un ruolo legato alla comunicazione. Potrei rappresentare una preziosa
risorsa per la vostra organizzazione, della quale ho seguito con interesse ed
entusiasmo le recenti iniziative.

Grazie per il tempo che mi ha dedicato.
In attesa di un suo cortese riscontro,

cordiali saluti
[Nome e cognome]


